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trung cdp (Qudn hoc vién hang \V) Phu luc W Thong tw s6 11/2023/TT-BLDTBXH
nogv 17/10/2023 ciia BA Lao déne — Thirone binh va Xa héi

Ténco| So So | Tong Vi tri vigc 1am cin tuyén dung
quan |lweng | lwgng [ nhu
cin | bién | vién | ciu Yéu cAu vé trinh d theo tiéu chufn cia vi
tuyén | ché | chirc | tuyén | g4 tri viéc lam, ngach vién chirc twong irng
dung | vién | trong | dung lwong Phong/Bo
chirc | bién - phin Y S S
TT 3 cua o, . . Yéu cau khac phi hgp | Ghi chu
& Tén vi tri| Ma ngach N 2 A A A v
duge | che tirng i l: . gh? M5 ti nhirng nhi¢m vu chinh ciia vi tri vigc lam cin tuyén dung lilhﬁliny(eirl]r Chuyén mon véi tiéu chuin ciia vi tri
i ia viéc lam | vién . . A s
giao hlgin vi tri ¢C n chure ién b tri Tin |Ngoai vige lam
co T | ~
viée cdng tac hoc | ngir
lam Trinh
ab Chuyén nganh
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16
- Huéng dan doi twong cai nghién trong viéc thuc hién ngi quy, quy ché quan Iy tai co
so cai nghién ma tay; mot $6 ché dp cua ddi twong trong thoi gian cai nghién tai co sé
cai nghién ma tily. ) . ) phu phu
, - Tham gia kiem tra thu thdp thong tin, thong k&, quan I)'/ ho so, luu trit tw lidu, s liéu cs béng 6t nghiép hop hop
Q“a_'f hoc theo quy dinh vé ché dp, chinh sach trong cong tac riép nhan, quan 1y giao duc phuc dai hoe 6 lenvei | theo | theo
vien hoi hanh vi nhan cach, lao dong tri liéu, lao dgng san xudt, hwéng dan ldp ké hoach| Phong Dai hoe c};u é'n noanh ludt yeu yeu
1 8 (Quan V.09.05.02 |chudn bi tai hoa nhdp céng dong cho hoc vién cai nghién ma tdy trong don vi, ldp bao |Quan Iy hoc |, 7~ . y I jg L 3 3
o - . . o, L P n tro lén | kinh te, tam ly, khoa | cau cau
hoc vién cdo dinh ky theo thang va bdo cdo phat sinh theo yéu cau. vién A o T
hé.lng 1) - Xay dung ké hoach va trién khai cac hoat dong vé tuyén truyén, phtf bién phéap ludt hoc xa hgi, nhan van, lea _‘i-l CLfa V’
; Vé céng tac cai nghién ma tiiy. su pham triviee (it viee
Co'sé - Thuc hién cac nhiém vu Khac quy dinh tai Ban m0 ta vi tri viéc lam Qudn hoc vién lam lam
A (Qudn hoc vién hang W11 Thong ar s6 11/2023/TT-BLDTBXH ngay 17/10/2023 ciia Bj
Cai 90 56 34 Lao dong — Thwong binh va Xa hoi
nghién = Hudng dan doi tuong cal nghi¢n trong vigc thuc hign ndi quy, quy ché quan 1y tai co
ma th so cai nghién ma tay; mot $6 ché dp cua ddi twong trong thoi gian cai nghién tai co s6
cai nghién ma tiy. phu phu
Quan hoc - Tham gia kiém‘tra, 'thu thdp thong tin, théng ké, quan VI)'/ hé so, luu triv tur lidu, s6 liéu Cs bdng 6t nghiép hop hop
vién thgo guy d,z_‘nh Yé ch,é dg, chinh sé&ch trong cong tac tiep nlgzjn, quan |y~ giao dzfc phuc . trung ¢ zfp o lénvéi | theo theo
trung cé hoi hanh vi nhan cach, lao déng tri liéu, 1ao dong san xuat, huéng dan ldp ké hoach Phong Trung chuvén nodanh ludt yeu yéu
2 8 8 4P|\ 00.05.03 |chudn bi tai hoa nhdp cing déng cho hoc vien cai nghién ma tly trong don vi, Igp bao |Qudn Iy hoc | cdp trgr | CTVen nganh tudt, | Y€ g’
(Quan G0 dinh I . o o Pl L « kinh té, tam ly xa hoi, | cau cau
" cao dinh ky theo thang va bao cdo phat sinh theo yéu cau. vién 1én o o T
hoc vién - Truec tiép trién khai ké hoach hoat déng vé tuyén truyén, phé bién phép ludt vé cong khoa hoc xa hoi, cuavi | cua vi
hang 1V) tdc cai nghién ma tiy. nhan van, sw pham | tri viéc | tri viéc
- Thuc hién c&c nhiém vu Khac quy dinh tai Ban mo ta vj tri viéc lam Quan hoc vién lam lam




Ténco| So So | Tong Vi tri viéc 1am cén tuyén dung
quan | lweng | lwong | nhu
can | bién | vién | cau Yéu ciu vé trinh d theo tiéu chuén cia vi
tuyén | ché | chirc | tuyén | g§ tri viéc lam, ngach vién chirc twong ing
dung | vién | trong | dung |jyong Phong/Bd
chire | bién b phan ) L
TT A caa |, . = . Yéu cau khic pha hgp | Ghi chd
: & Tén vi tri| Ma ngach N 2 chuyén AN MA " :
dl_l oc | che ting | ., l', n gli , M5 ta nhitng nhi¢m vu chinh ciia vi tri vi¢c 1am cén tuyén dung N yd ) Chuyén mdn v6i tiéu chuln ciia vi tri
giao | hién ¢ | YI6C 1am | vien chure mon du Tin | Neoai vide 1am
. vi tri kién bé tri goa
co ia ~ 4 U
F‘gc cdng tac hoc | ngir
am Trinh . 5
o Chuyén nganh
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16
- Trwong hop c6 bang tot
- Tham gia bién sogn néi dung, chirong trinh, gido trinh, tai /idu vé cong tac XA hgi va Tot ’;{gh’ip dai hoc ’;g’;ﬁf khdé“c’ }f’ ?.Cc;h;?'e”
tap hudn, hwéng dén nghiép vu cong tac xa hoi cho vién chire VA céng tac vién cong o e}Z g u'of: cac N N g, . p @ AC m?g
tac xa hoi theo sw phan cong; chuyén nganh: phu phu chi huq‘zc ching nhan dio
. 3 - Xdy dung va thue hién ké hoach tro gitip cho d6i twong; - Cong tac xd hoi; hop hop ::’:;]’ btué: cdxuam;l%ing:li’; ;}Z
Cong tac - Sang loc, phan logi Va tiép nhdn doi twgng,; Thu thip diF liéu, tong hop, phan tich va Phong Tie - Xa hoi hoc; theo theo ddagtao hodc Aco’ uan. 1
3 3 xd hoi V.09.04.02 dy bao s tién trién ciia doi twong; H tro doi twong hoa nhdp céng dong; vim Bai hoc - Tam Iy hoc; yéu yéu chic ‘c() tlz;fm uqén ;’é
vien A - True tiép cung cap, thie hién cac dich vu cong tac x& hoi ¢ yu cau co ban vé Iy Gido d trolén | - Gido duc ddc biét cdu cau theo chiron tr?nfi} do B?
(hang I1I) thuyét, phwong phap Va kj nang thiee hanh cong tac X& hgi nhu: tur van, tham vén, tri | ~ tao auc hodc cdc chuyén cia vi | ciia vi Lao dong —gThmmg binh
liéu, phyihéi,cha‘c'nAdng, gid? duc, d‘t‘?m ph{l’n, fzda égzat bjérf h{.jl tu)‘/én trAuyén," o nganh khoa hoc xa |tri viée |triviée |y XéAhéi ban hanh hogc
- Thuc hién cac nhiém vu Khac quy dinh tai Ban m0 ta vi tri viéc lam Cong tac xa hoi héi phit h f 13 13 A A .
" s ] N . 0L phu hop vol am am |c6 bang tor nghiép cao
vién (hang W) Phu luc 11l Thong nwr so 11/2023/TT-BLDTBXH ngay 17/10/2023 cia o N Lo~ . z .
B6 Lao done - Thitone binh v Xa hoi nhiém vu cong tac xa dang, trung cap, chimg
¢ ong g bi ¢ hoi. chi so cdp nganh cong tac
xd hoi.
Co so Giao vién - Gidng day Iy thuyét trinh dg trung cdp; gidng day trinh dé so cdp; danh gié két qua . o phd PhU | ¢ ven béng, chitng chi
Cai gido duc hoc két qua thi tot nghiép ciia ngueoi hoc; C6 bang cu nhan hop hop |dap img titu chudn vé
nohién 90 56 34 nghé - Tham gia hién soan gi4o trinh, tai liéu giang day; gop ¥ kién xay dwng chirong trinh, Phong Lao hodc van bang trinh | theo theo (trinh d6 nghiep wu s
4 5 5 2 nico v | V.09.02.07 ngi dung mé-dun, mon hoc dwoe phan cong giang day; thiét ké, xay dung phong hoc s D Dai hoc | dé twong duong tro | yéu Y8Uu |pham theo quy dinh chudn
ma tly nghiep Ly | NUSDEUE von mon; thiét ké, cdi tién, ur lam d6 ding, trang thiét bi gido duc nghé nghiép: ong 1 Y\ wolen | lén phihopvéi | cdu | cdu |chuyen mon, nghiép vu
thuyet - Thire hién C&C nhiém vy Kh&c quy dinh tgi Ban md td vi tri viée 1am “Gido vién gido ngne nganh, nghé giang | cia vi | ciia vi |cda nha gido gido duc
(Hang duc nghé nghiép Iy thuyét (Hang |1)" Phu luc |1l Thdng tw so 11/2023/TT-BLDTBXH day tri viée | i viée |nghé nghiép.
1)) ngay 17/10/2023 ciia B Lao déng — Thweong binh va Xa hji ) lam lam
[P - Gidng day thire hanh trinh dg trung cdp, giang day trinh dg so cap; danh gia két qua C‘? van bang, chimg
Giao vién PP A P s chi, chimg nhén dg, hu hu 5 v b p ;
ido d hoc tdp, ket qua thi tot nghiép ciia nguoi hoc, e g P p~ p p - CO van bang, chirng chi
giao 1"{6 - Tham gia cac hoat déng chuyén mon, nghiép vu; itng dung Cac tién b khoa hoc kj ung tieu Chzf‘”{ véky | hop hop ddp img tiéu chudn vé
nghe thudt hodc sang kién, cdi tién ky thudt vao gidng day va thiec tién nghé nghiép; Phong Lao | Cao ndang nghe dé day theo theo [trinh dp nghiep wu su
5 2 nghiép V.09.02.08 | Tham gia bién soan gido trinh, tai liéu giang day; gop ¥ kién xay dung chirong trinh, déne - Dav | déne s thuc hanh trinh do yéu YéUu |pham theo quy dinh chudn
thire e ngi dung m&-dun’, mf)n hg)c’dugc phan pﬁng giang day,‘ythié't ké, xay d@mg phong hoc | ™ g 1é g Ign trung cap theo quy cdu cdu |chuyén mon, nghiép vu
hanh chuyén mon; thiét ke, cai tién, tw lam do ding, trang thiét bi gido duc nghé nghiép; nghe e dinh chudn chuyén | ciia vi | ciia vi |cia nha gido gido duc
(Hang - Thuce hjén czic nhiém Vi khac quy dinh tai Ban md fd vi tri ;Vi'éc lam Gido vién gido mén, nghiép vu cia | tri viée | tri viée nghé nghiép.
3 duc nghé nghiép thuc hanh (Hang |I1) Phu luc N Thong @ so 11/2023/TT-BLDTBXH nha gido duc nghé‘ 1am 1am
) ngay 17/10/2023 ciia B Lao déng — Thirong binh va Xa hpi nghicp




Ténco| So So | Tong Vi tri viéc 1am cén tuyén dung
quan | lweng | lwgng [ nhu
can | bién | vién | cau Yéu ciu vé trinh d theo tiéu chuén cia vi
tuyén | ché | chirc | tuyén | g§ tri viéc lam, ngach vién chirc twong ing
dung | vién | trong | dung lwgng Phong/Bo
TT chire bIEIj cia | . . ~ pha? Yéu ciu khac pha hgp | Ghi cha
duge | ché tirng Te? V;\ trl Mfl nga?h MB& ta nhitng nhiém vu chinh ciia vi tri viéc 1am cén tuyén dung ChAUyen‘ Chuyén mdn v6i tiéu chuin ciia vi tri
giao | hién Vi tri viéc lam | vién chirc kiné'l::ltl) glin' Tin |Ngoai vige 1am
co l‘iiéc ¢oNng tac hoc | ngir
am Trinh . R
b Chuyén nganh
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16
C6 bang tot nghiép
trung cdp chuyén
nghtep hodc trung
- Giang day trinh dg so' cdp; danh gid két qua hoc tdp, két qua thi tot nghiép cia cap nghe hodc trung N N
nguoi hoc; cap 1ré lén, phii hg)p phu pha | C6 van bang, chung chz
Giao vién - Tham gia bién sogn gido trinh, tai liéu giang day; gép y kién Xay dung chirong trinh, voi nganh, nghe hop hop agp ing tiéu chudn vé
gido duc ngi dung mé-dun dugc phan cong giang dgy; thiét ké, xay dymg phong hoc chuyén Phong Lao | Trung gidng day hodc 00'7 thAeo thfo trinh dg nghigp vu su
6 1 h;’ V.09.02.09 mén; thiét ké, cdi tién, tw lam do dimg, trang thiét bi gido dyc nghe nghiép; done - Dav | cdo tre |V bang, chirng chi, yeu yeu pham theo quy dinh chudan
ng f e - Ung dung céc tién b khoa hoc ky thudt hodc s&ng kién, cai tién k¥ thudt vao giang | g 3 v IZ chimg nhén dap vmg | cau cau |chuyén mon, nghiép vu
nghiép day va thuc tién nghé nghiép; nghé 1én tiéu chudn vé kj clia vi | ciia vi |cia nha gido gido duc
(hang IV) - Thiee hign c&c nhi¢gm vu Khac quy dinh tai Ban md ta vi tri viée lam Gido vién gido ning nghé dé day | tri viée | tri viée nghé nghiép.
duc nghe nghiép (hang V) Phu luc Il Thong tw so 11/2023/TT-BLDTBXH ngay trinh dé so cd'p theo | 1am 1am
17/10/2023 cua Bo Lao dong — Thuong binh va Xa hoi quy L'Iinh chudn
chuyén mon, nghiép
vu cua nha gido duc
nghé nghiép
| Co'so
Cai 90 56 34 - Kha&m bénh, chita bénh: Khdm bénh, chita bénh thong thuong cho nguwoi bénh; Xur
nghién tri cdp ciru thong thiong, phét hién kip thoi bénh vieot QUA khd nang diéu tri béo céo
ma tL'jy bac s7 cﬁp cao hon dé c huong xu tri hpéc chuyén di diéu tri & tuyén trén hodc thgo
linh vue chuyén khoa; Tham gia hgi chan chuyén mon; Thuc hién quan |y va cdi tien
chat lwong kKhadm, chita bénh: phat hién va bao cao sai sot chuyén mon iy thudt, tham
gia gidm sat, kiém tra, danh gia chat lwong kKhadm bénh, chita bénh trong pham Vi
chuyén mon dwoc - giao. phu phu
- Thong tin, truyén thong, gido duc sirc khée: Xéc dmh nhu cdu va nhimg néi dung hop hop
cdn huéng dan, gido duc sirc khée; Thuc hién tir vén, truyen thong, glao duc sirc Tét nghiép béc st theo theo
Bdc si khée; danh gid hoat dong tir vin, truyén thong, gido duc sirc khoe; Pé xudt bién phap |\ Pai hoe |nhém ng'dnh Y hoe yéu yeu
7 2 V.08.01.03 |qudn Iy sitc khde trong pham vi dioc giao. Phong Y te N e ) 3 3
hang 11 - Tw van cho nguoi bénh hodc gia dinh ngmit bénh lya chon cdc dich vu y té phit ho;p trg lén (t”:f nganh Y hoc dy “f” X c“,“ .
- Vin hanh va sir dung dwoc thiét bi y té phuc vu chin dodn, can thiép diéu tri, cdp phong) cu'a vf cu'a Vf
ciiu trong pham vi dwoc giao; tri vigc |tri vige
- Tham gia gi&m dink y khoa, gidm dinh phap y, gidm dinh phap y tam thdn thuéc lam  (lam

chuyén khoa hodc linh vuc lién quan theo quy dinh cua phdp ludt;

- Pdo tgo va nghién ciru khoa hoc vé y hoc: Tham gia bién sogn tai liéu chuyén mén;
tham gia xay ding quy ché, quy trinh ky thudt chuyén mén thuge linh viee dwoc giao;
Tham gia huwdng dan vién chire, hoc sinh, sinh vién chuyén nganh y; Tham gia hodc
thuc hién dé tai nghién citu khoa hoc...

- Thuc hién cdac nhiém vu khac do ccfp trén phan cong.




- Tié}? nhan, ti vzfn,'
- Thee hién t6t cong tic phéi hop lién quan dén linh viee diege phdn cong;
- Thure hién cdc nhiém vu khac do cﬁp trén phan cong.

Ténco| So So | Tong Vi tri viéc 1am cén tuyén dung
quan | lweng | lwong | nhu
can | bién | vién | cau Yéu ciu vé trinh d theo tiéu chuén cia vi
tuyén | ché | chirc | tuyén | g§ tri viéc lam, ngach vién chirc twong ing
dung | vién | trong | dung lwgng Phong/Bo
T chie | bién cia | | phin Yéu chu khac phirhep | Ghi chi
duge | ché tirng Te? V;\ trl Mfl nga?h MB& ta nhitng nhiém vu chinh ciia vi tri viéc 1am cén tuyén dung ChAUyen‘ Chuyén mdn v6i tiéu chuin ciia vi tri
giao | hién vi tri viéc lam | vién chirc kiné'l::ltl) glin' Tin |Ngoai vige 1am
co viée ¢oNng tac hoc | ngir
lam Trinh A
b Chuyén nganh
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16
- Tuyén fruyén vdan dong, trién khai thuc hién cac bién phap chuyén mon vé bao vé sirc
khée ba me tré em va ké hoach héa gia dinh;
- Tham gia so cibu ban dau, khdm bénh, chita bénh thdng thuong cho nhan dan rai
tram y té va quan Iy sikc khoe cong dong khu viee phy trach;
- Xay dung ké hoach hoat déng va lra chon chirong trinh ey tién vé chuyén mon y &
trong pham vi phu trdach;
- X&y dung ti thudc, hwéng dan sir dung thude an toan va hop 1y, c6 ké hoach quan Iy
CAC nguon thudc; xay dung phat trién thuéc nam, két hop img dung y hoc dan téc pht phi
trong phong va chita bénh; i o hop hop
- Phét hi¢n va bé’o CA0 kip thoi bénh dich, 6 dich, tac nhan gay bénh, yéu to nguy co theo theo
Y st hang gay dich,_bénﬁ doi voi sire khO:e cong dong; ) ) T,rung yéu yéu
8 2 : V.08.03.07 |- Tham gia 6 chirc phong chong dich, bénh, bién phap ngan ngira nQuy co doi véi sirc | Phong Y té | cap tro Ysi 3 A
v khoe cong d&ng; 1én L:au . ?au .
- Qudn Iy CAC chi s6 sikc khée, quan ly thai, qudn Iy bénh nhan man tinh theo chi dinh le“ li-l czfa ‘i-l
ciia béc s tai cong dong VA tong hop bao cao, cung cdp thdng tin kjp thoi, chinh xac tri vige |tri vige
theo quy dinh ciia phap ludt; lam lam
) - Tham mueu cho cdp trén vé c&c nhiém vu chuyén mén trong cong tac diéu tri, phuc
Co so héi sike khde.
Cai - Phéi hop véi cac phong chuyén mon thuec hién viéc tiép nhdn, tie vin, quan ly doi
nghié¢n 90 56 34 twong tai Co so; )
ma tl:ly - Phoi hop véi c&c don vi lién quan tham muwu va thuc hién nhiém vu lién quan den
linh vue dwoc phan cong;
| - Thuee hién cdc nhiém vu khdc do cdp trén phdn cong.
- Dir trU, cdp phat va bdo qudn thudc thong thieong, héa chdt, nguyén liéu, vdt ey té
tiéu hao trong pham vi nhiém vu dwoc giao;
- Pha ché mét s6 thudc théng thweong, bdo ché thuéc déng y, thudc tir diroe lidu;
- Tro gilp cho Vién chite duoc ¢ c&c chire danh cao hon pha ché thuée ding cho cac pht phi
chuyén khoa; hop hop
- Thuee hién xéf nghiém h?'a sinh theo d'u'ng quy trin'h; ) theo theo
Duoc - Tham gia kiém soat, kiém nghiém c!uit legng thuoc, hoa chat, dtrq_oc liéu, 3 ) ) 7Cao yéu yéu
9 1 ’ V.08.08.23 |- Thuc hién cé&c quy dinh, hudng dan, quy trinh chuyén mon, kiém soét nhiem khuan | Phong Y té |dang tro Duoc 3 3
hang IV va an toan lao dong trong cong tdc; 1én (,:au . Cjau )
- Tham gia t6ng hop, béo céo thong tin lién quan dén tac dung khong mong muén ciia cuavi | cuavi
thude: tri viéc |tri viéc
- Quan Iy s6 sdch, théng ké, béo cdo theo quy dinh; lam lam




Ténco| So So | Tong Vi tri viéc 1am cén tuyén dung
quan | lweng [ lwgng | nhu
can | bién | vién | cau Yéu ciu vé trinh d theo tiéu chuén cia vi
tuyén | ché | chirc | tuyén | g§ tri viéc lam, ngach vién chirc twong ing
dung | vién | trong | dung |jyong Phong/Bd
chire | bién b phan ) L
TT A caa |, . = . Yéu cau khic pha hgp | Ghi chd
. & Tén vi tri| Ma ngach R 2 chuyén a a : :
duge | che tung [, . 82 , M@ ti nhitng nhi¢m vy chinh ciia vi tri viéc 1am can tuyén dung N 4 Chuyén mdn v6i tiéu chuln ciia vi tri
giao | hién i tri viéc lam | vién chirc mon dy Tin | Neoai vide 1am
o vitrl Kién b tri N £03 '
F‘gc cdng tac oc | ngu
am Trinh R
Chuyén nganh
o y g
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16
- Tham gia nghién citu, Xay dirng vin ban phap ludt, chién lwge, quy hoach, ké hoach,
chinh sach, chirong trinh, dir &n, dé &n ciia nganh, linh viee hodc ciia dia phirong vé té
chirc by may.
- Tham mueu hieéng dan trién khai thue hién cac quy dinh cia B, nganh; chién heoc,
quy hoach, ké hoach, chinh sach, chwong trinh, dy an, dé an ciia nganh, linh vuc vé 16 N N
chirc b may. . ; ) phu phu
. - T6 chie, huéng dan, theo dBi viée thue hién ché dg, chinh sach chuyén mén, nghiép C6 bang tot nghiép hop hop
ChuV?n ) vu; dé xudt cAc bién phap dé nang cao hiéu luc, hiéu qua qudn 1y ciia nganh, linh viee Phone Té dai hoc tré lénvéi | theo | theo
10 1 vién vé to 01.003 hodc ciia dia phwong vé t6 chirc bg may. h g Dai hoc | nganh hodc chuyén | yéu yéu
chirc bo . - Tham muru 16 chire C&c chuyén dé boi dudng nghiép vu, pho ‘biefn kinh nghiém vé H‘C huch' h tro'lén | nganh dao tao phu cdu cdu
m éy cong tac hoagh dinh va thu-c 7thi ch]z’nh ;dch cuia nganh, linh vire vé t6 chirc b may. anh chin hop véi nganh, linh | ciia vi | cia vi
- Tharrl gia 10 chikc so két, tong ket, kiém tra, phan tich,,da'nh, gia va bao céf) vige th,uc vire cong tac tri viée | tri viée
hién Cac van ban; chién lugc, quy hoach, ké hoach, chinh sach, chwrong trinh, du an, 1am 1am
Co sé¢ dé én ciia nganh, linh viee hodc cia dia phuwong Vvé 16 chire bé may.
Cai - Phéi hop véi cac don vi lién quan tham muu hoach dinh VA thue thi chinh sach lién
. 90 56 34 quan dén nganh, linh viee nhiém vu dicge phén cong.
nghi¢n - Thure hién cac nhiém vu Khéc tai Ban md td vi tri viéc 1am "Chuyén vién vé 16 chirc
ma tay bg may" theo Phu luc IIC Thong tw 11/2022/TT-BNV ngay 30/12/2022 ciia B6 Noi vu
- Tham gia vdn hanh hé théng quan ly tai liéu dién tir cia co quan, 16 chite; truc tié;n Truene hop ¢6 bine tdt
thyee thi nhiém vu cua van thu co quan theo quy dinh. . N nehic s déf hoc chi an
- Thuc flién quan Y heu giiv ho so, t,éi liéu theo quy fﬁnh cuia cOng tac van thu; t6 chirc 6 ba;ng 16t nghiép pht pha ngén.ffkhéc phéi c6 chz';ng
viéc thong ké luu tri cdc tai liéu, so liéu theo yéu cau cia nghiép vu cong tac van thu. : 15 o hop hop Y L
3 . A . s . c Bai hoc tro lén voi chi boi dwdng nghiép vu
- Truc tiép thye thi nhiém vy cOng tac van thu co quan va cac nhiém vu khac duoc cap R F s Lo theo | theo [ o
. R Phong To . nganh hodc chuyén N N van thu do co sé dao tao
Van thu trén giao. , Dai hoc R . yéu yéu o e -
11 1 A 02.007 A . . L . " chiic - a nganh van thu - luu N A ¢ tham quyén cdap hodc
vién - Phoi hop vdi c&c don vi, ca nhan lién quan thuc thi hoat dong nghiép vu van thu lién| , tro lén > 5 cau cau P J It
50 nhié . P, Hanh chinh trit, luu triv hoc, luu | L7 |6 bang tot nghiép cao
quan dén nhiém vu dwoc phan cong. ~ ‘ . o | ciavi | ciavi |zz,0 trung cép noanh
- Tham dur c&c cugc hop lign quan dén linh viee chuyén mon ¢ trong va ngodi don vi trit hoc va quan tri [ vid [ vid "8 g cap ng .
theo phén con véin phong. tri viec | tri viec | hoge chuyén nganh van
P g lam | 1am | hanh chinh, van e -

- Thuc hién cac nhiém vu khacquy dinh tai Ban m0 ta vi tri viéc lam "Van thu vién"
theo Phu luc VII Thong tw 12/2022/TT-BNV ngay 30/12/2022 cua Bé Noi vu

Tweu trit, luu trir.




- Thuc hién cac nhiém vu khacquy dinh tai Ban mo ta vi tri viéc lam "Cong ngh¢ thong
tin hang \V" quy dinh tai khoan 1 Piéu 12 Thong nr s6 08/2022/TT-BTTTT ngay
30/6/2022

Ténco| So So | Tong Vi tri viéc 1am cén tuyén dung
quan | lweng [ lwgng | nhu
can | bién | vién | cau Yéu ciu vé trinh d theo tiéu chuén cia vi
tuyén | ché | chirc | tuyén | g§ tri viéc lam, ngach vién chirc twong ing
dung | vién | trong | dung lwgng Phong/Bo
T chie | bién cia | | phin Yéu chu khac phirhep | Ghi chi
duge | ché tirng Te? V;\ trl Mfl nga?h MB& ta nhitng nhiém vu chinh ciia vi tri viéc 1am cén tuyén dung ChAUyen‘ Chuyén mdn v6i tiéu chuin ciia vi tri
giao | hién Vi tri viéc lam | vién chirc 2}011 ?1.1 . Tin | Ngoai viée lam
c6 c kien bo tri h N
F'gc cdng tac oc | ngw
am Trinh . R
b Chuyén nganh
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16
- Tham muu hwdng dan trién khai thuc hién cac quy dinh cia Bg, nganh; chién lugc,
quy hoach, ké hoach, chinh sach, chuwong trinh, dur an, dé an ciia nganh, linh vuc vé
qudn Iy nguon nhén hec
- T6 chirc, huéng dén, theo ddi viéc thiee hién ché dg, chinh sach chuyén mén, nghiép
vu; dé xudt cAc bién phap dé nang cao hiéu hec, hiéu qua qudn 1y ciia nganh, linh viee
vé quan Iy nguﬁ:n nhan lyc. o o . phu phu
Chuyén -ATharr’1 muu to cﬁuc Fac Chuyen ’aie b(fz du?ng njghzep~vy, pho ‘:blel’l} klr]h ngﬁﬁflem Ye C6 béng 6t nghiép hop hop
AR cOng tac hoach dinh va thuc thi chinh sach cia nganh, linh viec vé quan Iy nguon nhan . dai hoc tré 1én voi theo theo
vién ve luc. ) o Phong To Pai hoc | nganh hodc chuyén yéu yéu
12 1 quan ly 01.003 - Tham muu 16 chic so két, tong ket, kiém tra, phan tich, ddnh gia va bao cao viéc|  chiic - t.’ l”‘ g‘ i d“ ) yh‘ ! )
ngu(fn thwe hién cac quy d,inh‘ cuia By, nganh; chién luqv, quy hoach: ké hoach, chinh sach, | Hanh chinh rolen Zgan ao‘ 6;:)51 Z c}au . c,au .
nhan luc chwong trinh, du an, de a:n ctia nganh, linh vice vé quan Iy nguon nhan lyc. op vot nigan . mn czrla .‘i-l afa .‘f-’
; - Tham muu t6 chirc trién khai thuc hién cac hoat déng chuyén mon, nghiép vu theo vuc cong tac riviec |tri viec
nhiém vu dwoc phan cong. lam lam
- Phéi hop véi cac don vi lién quan tham muu hoach dinh VA thue thi chinh sach lién
quan dén nganh, linh viee nhiém vu dwoc phan cong.....
- Thure hién cac nhiém vu khacquy dinh tai Ban m0 td vi tri viéc 1am "Chuyén vién vé
quén 1y nguén nhan lyec” theo Phy lyc 11C Thong fur 11/2022/TT-BNV ngay 30/12/2022
| ctia B Noi vu
- Bdao dam dieu kién 1am viéc cua co quan, don vi va cua vién chirc va nguoi lao
dgng;bdo dam vé sinh moi truwomg, phong 1am viée; phdng chong mdi, duy tri canh
Co sé quan san vuon cia co quan, tru so lam viéc vién chirc, nguoi lao dong cua co phu phu
Cai quan;cong tac phéng chong chéy‘no”, dam bao an ninh, an toan tru so; c; bao dam Co ba°ng 6t nghiép hop hop
s 90 56 34 Chuyeén thong tin lién lac, vién thong, truyén hinh.... ) dai hoe tré lenvéi | theo | theo
nghlg" s - Tham gia theo ddi, ndm tinh hinh thyc tién @é kip thoi tham mueu, dé xudt véi \anh | Phong To Dai hoe | nednh hode chuvé . .
13 | matuy 1 We)n Ve_ 01.003 dao xem xét, chi dao xi I} nhing vin dé thugc linh viee cong téc dige phan cong. chirc - (lf f) ¢ ngz?n t?z_zc ¢ uyer‘t yiu yeiu
quan tri - Phéi hop 16 chire so két, tong két, kiém tra, phan tich, danh gia va bao céo viéc thue | Hanh chinh 1o lén nganhrc'iao ‘tao p~hu c’au . c:au .
cong so hién linh vuc dwoc phan céng theo déi; hop voi nAganh,' linh C’fa .‘i-l CLfa _VA-’
- Thure hién cdc nhiém vu khdc theo sy phdn cong. vice cong tac tri vige | tri viee
- Thuee hién cac nhiém vu khécquy dinh tai Ban md ta vi tri viée 1am “"Chuyén vién vé lam lam
quan tri cdng sé" theo Phu luc VI Thong s 12/2022/TT-BNV ngay 30/12/2022 cia B
. Noi vu _ _ _
- Tham gia phan tich, thiet ke, phat trién, dam bao an toan thong tin cho hé thong
thong tin, co so dir liéu chuyén nganh;
- Tham gia kiém tra, kiém dinh, danh gia tinh tuan thi cac yéu cau, quy dinh, chinh
sach vé cong nghé thong tin, an toan théng tin VA cac san phdm, dich vu cong nghé L . phu phil
thong tin ciia cdc co quan, 16 chirc; Co ba”8 10t nghiép hop hop
C(‘)ng - Tham gia quan 1y, van hanh hé thong co sé ha fzf)zg]g? thudt cdng nghé thong tin, cac . ; tru”g cap {ro"’ lén Cfl'c tHeo tHEO
nghé hé thong thong Ii[\, chuong trinh ing dung, phan mém dl‘mgrchung cia co quan, don| Phong To Trung nganh dado tao vé yau yéu
14 1 g V.11.06.15 |vi; stta chita, khdac phuc Cac su cé don gian cia cac hé thong thong tin, mang may|  chiic - cap tro | cong nghé thong tin 5 3
thong tin tinh, phdn mém, co sé dit liéu ciia co quan, Hanh chinh 1én hodc cac nganh gtfn cvau . (,jau .
(hang 1) 10 chirc; ) . ddo tao vé cong ngh¢ | 44V | 44Vt
- Tham gia thuc hi¢n cac n’hiém vu phoi hop vé an ninh mang theo quy dinh hodc theo thong tin i ‘v1ec tri \vtec
véu cdu ciia co quan c6 tham quyén lam lam




Ténco| So So | Tong Vi tri viéc 1am cén tuyén dung
quan | lweng | lwgng [ nhu
can | bién | vién | cau Yéu ciu vé trinh d theo tiéu chuén cia vi
tuyén | ché | chirc | tuyén | g§ tri viéc lam, ngach vién chirc twong ing
dung | vién | trong | dung |jyong Phong/Bd
chire | bién b phan ) L
TT . caa |, . = . o Yéu cau khic pha hgp | Ghi chd
duge | che tirng Te? V;\ trl Mfl nga?h MB& ta nhitng nhiém vu chinh ciia vi tri viéc 1am cén tuyén dung ChAUyen Chuyén mdn v6i tiéu chuin ciia vi tri
iao | hié ... | viéclam | vién chirc mon dy ; : it I
g ign vitri| ° Lién b fri Tin [ Ngoai vige lam
co oA ~
F'gc cdng tac hoc | ngir
am Trinh R
Chuyén nganh
as yén ng
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16
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